湘乡市住房和城乡建设局行政权力事项信息表

	事项名称
	建筑工程施工许可
	子项名称
	

	事项编号
	
	子项编号
	

	办件类型
	□转报件    ■承诺件    □即办件    

	是否转报上级机关
	□是   ■否
	转报单位
	

	是否前置审批
	□是   ■否
	前置审批单位
	

	是否联合审批
	□是   ■否
	联合单位
	

	是否包含特别程序
	■是   □否
	特别程序
	□听证  □招标  □拍卖  □检验  □检测  □检疫  □鉴定  □专家评审  ■其它

	事项类型
	■行政许可  □非行政许可  □其它办事服务事项

	许可对象
	市立项建筑工程的建设单位

	许可依据
	《建筑法》、《建筑工程施工许可管理办法》（住建部第18号令）

	是否收费
	□是   ■否

	收费标准
	

	收费依据
	

	许可数量
	■无限制   □有限制，限制数量   

	法定期限
	15个工作日

	承诺期限
	11个工作日

	许可条件
	根据《建筑工程施工许可管理办法》（住建部令第18号）第四条规定，建设单位申请领取施工许可证，应当具备下列条件：

(一) 依法应当办理用地批准手续的，已经办理该建筑工程用地批准手续。

　　(二) 在城市、镇规划区的建筑工程，已经取得建设工程规划许可证。

　　(三) 施工场地已经基本具备施工条件，需要征收房屋的，其进度符合施工要求。

　　(四) 已经确定施工企业。按照规定应当招标的工程没有招标，应当公开招标的工程没有公开招标，或者肢解发包工程，以及将工程发包给不具备相应资质条件的企业的，所确定的施工企业无效。

　　(五) 有满足施工需要的技术资料，施工图设计文件已按规定审查合格。

　　(六) 有保证工程质量和安全的具体措施。施工企业编制的施工组织设计中有根据建筑工程特点制定的相应质量、安全技术措施。建立工程质量安全责任制并落实到人。专业性较强的工程项目编制了专项质量、安全施工组织设计，并按照规定办理了工程质量、安全监督手续。

　　(七) 按照规定应当委托监理的工程已委托监理。
　　(八) 建设资金已经落实。建设工期不足一年的，到位资金原则上不得少于工程合同价的50%，建设工期超过一年的，到位资金原则上不得少于工程合同价的30%。建设单位应当提供本单位截至申请之日无拖欠工程款情形的承诺书或者能够表明其无拖欠工程款情形的其他材料，以及银行出具的到位资金证明，有条件的可以实行银行付款保函或者其他第三方担保。
　　(九)法律、行政法规规定的其他条件。

	许可程序
	一、受理

（一）岗位责任人：湘乡市住房和城乡建设局窗口工作人员（受理电话：0731-56776178）

（二）岗位职责及权限：

1、政务服务大厅窗口已申报；

2、申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当场一次性告知申请人需要补正的全部内容；逾期不告知的，自收到申请材料之日起即为受理；

3、申请材料齐全、符合受理条件要求，或者申请人按照本行政机关的要求提交全部补正申请材料的，应当场出具《行政许可受理通知书》；

4、行政机关作出不予受理申请决定的，应当出具《行政许可不予受理通知书》，并书面告知不予受理的理由，加盖政务服务股专用印章和注明日期。

5、在1个工作日内将受理的申请材料转送局建管站组织审查，并办理相关手续。

（三）时限：1个工作日

二、审查

A、初审

（一）岗位责任人：住房和城乡建设局窗口工作人员

（二）岗位职责及权限：

1、对许可条件和申请企业提交的材料内容进行合法性、真实性审查；

2、对申请材料，提出初审意见，交政务服务股负责人审核。

（三）时限：5个工作日

B、复审

（一）岗位责任人：市住房和城乡建设局建管站站长

（二）岗位职责及权限：

1、按照审核标准进行审核，对符合条件的，提出同意意见；对不符合条件的，提出不同意见及理由，以书面形式予以一次性说明；

2、将复审结果报分管领导审定。

（三）时限：2个工作日

三、决定

（一）岗位责任人：分管政务服务股领导

（二）岗位职责及权限：

1、符合法定条件的，签发同意申请的批复并报局一把手签字；

2、对于不符合法定条件的，不予许可，并以书面形式说明理由

（三）时限：2个工作日

四、办结告知

（一）岗位责任人：住房城乡建设局窗口工作人员

（二）岗位职责及权限：

1、对准予行政许可的，制作并颁发施工许可证，及时把工程施工许可信息录入监管信息平台；

2、对不予行政许可的，制定并送达不予行政许可决定书，说明理由，并将申请材料一并退还申请人，同时告知申请人享有依法申请行政复议或提起行政诉讼的权利；

（三）时限：1个工作日

	监督部门及投诉电话
	湘乡市住房和城乡建设局纪检监察室（电话：0731－56765022）

	窗口地点
	湖南省湘乡市滨河南路政务中心住房和城乡建设局报建窗口

	交通到达线路
	1 驾车至湘乡市滨河南路政务中心；

2 102路公交车。

	工作时间
	周一至周五（法定节假日除外）夏季（上午：8：30-12：00下午：2：00-5：30）、冬季（上午：9：00-12：00下午：1：00-5：00）

	业务咨询电话
	0731-56776178

	联系人及联系电话
	报建窗口  0731-56776178

	单位网址
	www.zjjxxs.gov.cn

	办理环节信息

	办理环节
	办理时限
	进行特别程序
	执行人
	所在部门
	职   务

	受  理
	  1 个工作日
	□是   ■否
	刘维
	住建局政务服务股
	窗口工作人员

	初  审
	  5 个工作日
	■是   □否
	王红卫
	住建局政务服务股
	股长

	复  审
	  2个工作日
	□是   ■否
	黄湘林
	住建局建管站
	站长

	决  定
	  2 个工作日
	□是   ■否
	肖铁强
	住建局
	局长

	办结告知
	  1个工作日
	□是   ■否
	刘维
	住建局政务服务股
	窗口工作人员

	提交材料信息

	序   号
	材料名称
	材料类型（表格/证照/文件/其它）
	份   数

	1
	中标通知书（原件）
	文件类
	1

	2
	建设用地规划许可证（审核原件，留复印件）
	文件类
	1

	3
	建设工程规划许可证（审核原件，留复印件）
	文件类
	1

	4
	项目资本金监控协议（房地产开发项目）
	文件类
	1

	5
	农民工工资保障金手续（原件）
	表格类
	1

	6
	消防设计审核意见书（人员密集和其他特殊建设工程）（留原件）
	文件类
	1

	7
	城市排水许可证（审核原件，留复印件）
	证书类
	

	8
	施工图审查合格书备案表
	表格类
	

	9
	合同备案表（含总包、分包、监理、节能、工程档案报送责任书等）
	表格类
	

	10
	规费交纳凭据(档案、墙改、散装水泥等票据复印件)
	票据类
	1

	11
	施工现场关键岗位人员押证登记表
	表格类
	1

	12
	质安受监委派手续
	文件类
	1

	13
	计划生育资料
	表格类
	1

	14
	施工企业安全生产责任险
	文件类
	1

	15
	执法大队意见
	申请表上签字
	

	16
	人防办、广电台、气象局、环卫处、占破站、审核意见
	申请表上盖章
	1

	是否已有业务软件处理本事项
	□是       ■否

	审批流程图
	


建筑工程施工许可证核发流程图





`
建筑工程施工许可申请





建设单位应提交的资料





施工单位应提交的资料





相关部门办理的资料：施工人员人身意外伤亡保险凭据。








住房和城乡建设局办理的资料：①项目施工作业分包合同备案表；②计生合同及相关资料；③施工现场关键岗位人员押证登记表。








住房和城乡建设局办理的资料：①中标通知书；②施工图审查合格备案表；③合同备案表（含总包、监理、节能、工程档案报送责任书等）；④项目资本金监控协议；⑤质安监手续；⑥城市排水许可证。





相关部门办理的资料：①建设工程用地规划许可证（复印件）；②建设工程规划许可证（复印件）；③农民工工资保障金手续；④消防设计审核意见书；⑤人防办、广电台、气象局、环卫处、占破站、白蚁防治所审核意见。








领导审批





缴纳规费





核发施工许可证








