建设工程竣工结算备案告知单

一、设定依据

1、《湖南省建设工程竣工结算备案管理办法》。

二、办理流程

提出申请 → 窗口工作人员受理及审查 → 窗口负责人审核 → 加盖备案章。
三、申请材料

	序号
	材料名称
	材料形式
	材料详细要求

	1
	建设工程竣工结算备案表
	原件
	A4纸4份

	2
	建设工程价款结算支付证明表
	原件
	A4纸1份

	3
	中标通知书
	复印件
	A4纸1份

	4
	已备案的施工合同及补充协议
	复印件
	A4纸1份

	5
	工程竣工结算书
	原件
	A4纸1份

	6
	编制、审核工程竣工结算单位的资质证书和执业人员的注册证书和委托合同
	复印件
	A4纸1份

	7
	竣工结算或施工图面积超10%以上的情况说明及证明材料。
	复印件
	A4纸1份


四、承诺时限：即办

五、收费依据：无

六、收费标准：无

七、咨询电话：0731-56776178
八、监督电话：

九、办理地点：市政务中心住房和城乡建设局窗口

